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Kierownik Laboratorium w roli Szefa

Drogi Kierowniku

Przede wszystkim chcemy Ci pogratulowac, ze jestes$ zainteresowany wtasnym rozwojem
zawodowym, checig podnoszenia swoich kompetencji oraz poszerzania umiejetnosci
niezbednych do wykonywania zadan. Cieszymy sie, ze odwiedzasz nasza strone i jestes$
zainteresowany konferencja, ktora planujemy z mysla o Tobie i Twoich potrzebach.

W ubiegtym roku rozpoczelismy cykl, ktory bedziemy kontynuowac przez kilka edycji
konferenciji:

Kierownik laboratorium: Jeden cztowiek - wiele rol. Pamigtasz opisalismy i omoéwilismy na
konferencji wszystkie najwazniejsze role Kierownika Laboratorium XXI w, a sa to:

ROLA ROLA ROLA
SZEFA LIDERA SPECJALISTY
ROLA ROLA ROLA
TRENERA MANAGERA CZLOWIEKA

Podczas VIl edycji konferencji omowimy zadania, kompetencje i odpowiedzialnosci
kierownika wynikajace z roli Szefa.

Misja Szefa

To znac sig na wszystkim, co jest konieczne, zarzadzac po ludzku w laboratorium i mie¢ czas dla
siebie. Chcesz byc¢ sprawnym szefem i zbudowac efektywny zespot? Jezeli tak, to mam dla Ciebie
dobrag wiadomosc, zadanie to jest proste, jednakze nie koniecznie tatwe.

Czy wiesz, ze Twoje dziatania ograniczaja sig tylko do dwoch obszarow kompetencji Szefa?
Pierwszy obszar to Blok umiejetnosci zarzadzania zespotem, a drugi to Blok umiejetnosc
koordynacji zadar merytorycznych. Oba Bloki sa réownie wazne.

W pierwszym bloku pracujemy z kompetencjami personalnym tzw. migkkimi, a w drugim z
kompetencjami tzw. twardymi. Kazdy z tych blokow wymaga innych umiejetnosci i predyspozyciji.

W przypadku wprowadzenia obostrzen w zwiazku z epidemig konferencja bedzie realizowana w formie on-line (cena zostanie
pomniejszona o koszty zakwaterowania i wyzywienia). W razie koniecznosci, uczestnicy beda mieli mozliwosc rezygnacji z udziatu w
konferencji po uprzednim pisemnym poinformowaniu organizatora na 3 tygodnie przed planowanym terminem rozpoczecia
konferencji.

Czas trwania: 21h dydaktycznych

BLOK PIERWSZY

Szefjest cztowiekiem:

Pracuje z ludzmi.

Potrafi stuchac, rozumie¢ ich potrzeby.

Potrafi rowniez by¢ stanowczym i rozwigzywac problemy jakie sie pojawiaja.

Potrafi budowac sprawny zespoét, ma tez niezbedna pokore wobec wspotpracownikéw oraz misji firmy.
Umie delegowac¢ i egzekwowac zadania.

Zna wszystkie etapy procesu zarzadzania zespotem. Umie zarzadza¢ zasobami, przez utrzymanie
optymalnej efektywnosci pracy, po zgodne z prawem zwolnienie.

BLOK DRUGI

Wymaga od Kierownika znajomosci obszaréw, w ktorych funkcjonuje zarzadzane przez
niego laboratorium. Jest skupiony na misji i celach organizacji.

Realizuje, monitoruje i dostosowuje zadania swoje i zespotu tak, by w coraz wigkszym stopniu wpisywaty
sie one w misjg, wizje i wartosci firmy.

Rozumie i potrafi w prosty sposob zdefiniowac procesy i zadania, jakimi zajmuje sie zespoét, ktérym
menedzer zarzadza.

Rozumie role i potrzebe zwigkszanie wspotpracy z innymi zespotami w firmie, nie rezygnuje z tego celu
mimo trudnosci

Posiada wiedze merytoryczng i/lub jest w stanie zapewni¢ w zespole wiedze ekspercka niezbedng do
sprawnego realizowania zadan w powierzonym obszarze

Dba o dostarczania klientom (wewnetrznym, zewnetrznym) ustug najwyzszej mozliwej jakosci
Optymalnie, asertywnie i racjonalnie planuje i realizuje zadania oraz wykorzystuje wszelkie dostgpne
zasoby. Eliminuje zadania nie zgodne z misja firmy i laboratorium.

Informacje organizacyjne:

& MIEJSCE : Krynica-Zdroj, Hotel Krynica ****

‘- CENA:

1990 zt - Udziat w Konferencji w formie ON-LINE. Cena obejmuje: Wyktady i udziat w
panelach dyskusyjnych w formie on-line, materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej. (
Cena regularna 1990 zt)

2490 zt - Udziat w Konferencji bez zakwaterowania. Cena promocyjna wazna do
31.08.2022. Cena obejmuje: Wykitady i udziat w panelach dyskusyjnych, materiaty
szkoleniowe, wyzywienie. ( Cena regularna 2690 zt)

2890 z1 - Udziat w Konferencji wraz z zakwaterowanie w pokoju 2 os. Cena promocyjna
wazna do 31.08.2022. Cena obejmuje: Wyktady i udziat w panelach dyskusyjnych,
materiaty szkoleniowe, wyzywienie, trzy noclegi w pokoju 2-osobowym. ( Cena regularna
3090 zt)

3290 zt - Udziat w Konferencji wraz z zakwaterowanie w pokoju 1 os. Cena promocyjna
wazna do 31.08.2022. Cena obejmuje: Wyktady i udziat w panelach dyskusyjnych,
materiaty szkoleniowe, wyzywienie, trzy noclegi w pokoju 1-osobowym. ( Cena regularna
3590 zi)

Pytania i kontakt: Dziat Doradztwa i Szkolen. Tel. 814420601

lub mailowo: doradztwo@ce2.pl

*ZWOLNIENIA SZKOLEN Z PODATKU VAT, Podstawy prawne:

1. Na podstawie art. 43 ust. 1 pkt. 29 lit. C Ustawy o VAT zwalnia sie z podatku VAT szkolenia finansowane w catosci ze
srodkéw publicznych

2. Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 20 grudnia 2013 r. paragraf 3 ustgp 1 pkt. 14 zwalnia sie z
podatku VAT szkolenia finansowane w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych
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od godz 15:00
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Kierownik Laboratorium XXI wieku w roli Szefa

Program konferenciji

Czwartek 13.10.2022 - Kierownik jako Szef

Wtorek 11.10.2022

Zakwaterowanie uczestnikow

18:00-21:00 Kolacja

20:30-22:00

Spotkanie uczestnikow

DZIEN PIERWSZY

Sroda 12.10.2022 - Kierownik jako Szef

09:00-09:15
09:15-11:00

11:00- 11:30
11:30-13:00

13:00-14:00
14:00-15:20

15:20- 16:00

Rozpoczecie Konferencji - Magdalena Dziewa

dr Iwona Madejska: Kompendium wiedzy
Systemowej Kierownika, czyli co Kierownik
wiedzie¢ powinien w Zzakresie realizacji
wymagan normy PN-EN IS/IEC 17025:2018-02 -
aktualnosci

Przerwa kawowa

Andrzej Hantz: Wyposazenie i jego nadzor

w laboratorium w swietle wymagari normy
PN-EN IS/IEC 17025:2018-02 oraz dobrych
praktyk

Przerwa obiadowa

Ewelina Siwek: Monitorowanie pracy i kompetencji
personelu w procesie zapewnienia wiarygodnosci
wynikow badan. Rola | zadanie kierownika
technicznego.

Magdalena Dziewa: Wymagania w Zzakresie
ochrony srodowiska dla laboratoriow.

Czas trwania: 21h dydaktycznych

09:00-11:00

11:00-11:30

11:30-13:30

13:30-14:30
14:30-16:00

DZIEN DRUGI

Lilianna Marciniak: Kompetencje
migkkie: Kierownik Laboratorium w roli szefa

Przerwa kawowa

Lilianna Marciniak: Kompetencje
migkkie: kierownik laboratorium w roli szefa i jako
cztowiek dbajacy o siebie.

Przerwa obiadowa
Grazyna Mielczarek: Aktualizacja obowigzujacej

dokumentacji  gwarantujacej  bezpieczeristwo
chemiczne w laboratorium.

DZIEN TRZECI

Pigtek 14.10.2022 - Kierownik jako Szef

09:00-10:15
10:15-10:45
10:45-11:45
11:45-12:00
12:00-13:00

Mec. Piotr Wojciechowski: Prawo Pracy 2022
Przerwa kawowa

Mec. Piotr Wojciechowski: Prawo Pracy 2022 cd.
Zakonczenie Konferencji- Magdalena Dziewa
Obiad
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